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Manual de Emissao

de Notas Fiscais Eletronicas
Joao Pessoa-PB




Apresentacao minotacerta

O projeto Nota Certa visa uma maior agilidade no processamento de Notas Fiscais do Sistema
Hapvida, trazendo rapidez no processo de aprovacao e pagamento. Assim, nossos prestadores de
servico ganharao maior seguranca na hora de emitir suas notas fiscais.

Esse manual contempla 0 passo a passo de como emitir a NF em XML na cidade de Joao Pessoa -PB,
no qual € o formato exigido pelo Hapvida.

Agradecemos a sua colaboracao.



Pass0o a Passo [

1. Acesse o site:
http:/www.joaopessoa.pb.gov.br/;

2. Cliqgue na aba “Empresa” no
menu principal.

3. Selecione no icone de
“Declaracao de Servico”

certa
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Pass0o a Passo minotacerta

4. Informe seu CPF ou CNPJ e
senha nos campos do login.
Prafakura da Declaracdo de Servicos
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Autenticar Acesso

«=) CPF/CNPI* 09114695000107
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primeiro acesso | esqueci minha senha
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Pass0o a Passo minotacerta

5. Cligue na aba “Exportar NFS-e e
selecione "Prestador”.

Sua sessao ira expirar em: 09:55 Ajuda | Sar

CPF / CNPJ: 09.114 @001-07
acdo de Servicos Inscricdo Mg 496
Nome / Nome Empresarial: CLINICA ORTOPEDICA E TRAUMATOLOGIA DE JOARF LTDA

Declaracdo » Guias » Dados Cadastrais » Exportar NFS-e »

]

‘ Tomador




Passo ap

6. Escolha a competéncia.

Prefeitura de Declaracao de Servicos
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Exportar NF5-e » Prestador

Dados Basicos

N© da NFS-e:

Emissao :
Tomador

CPF [ CNPJ:

Nome [/ Nome
Empresanal:

[ certa

Nome / Nome Empresarial: CLINICA ORTOPEDICA E

Declaracdo » Guias » D

a 30/09/2017

a

0 Buscar x Cancelar



Pass0o a Passo minotacerta

6. Selecione a nota fiscal e clique e
em “Exportar”. KR E—
- Prefeitura de =~ - Inscr
S - Jodo Pessoa SR o R Nome / Nome Empresarial: CLINICA ORTOPEDICA E TRAUMATOLOGIA

= =
TKTREFIDL & ORNVE
Declaragdo » Guias » Dados Cadastrais 1

Exportar NFS-e » Prestador

Gerenciar NF5-e

Registros: 15 - Paginas: 1/2 ] 1|2 - »

N° da NFS-e Competéncia Situagdo Aliquota Retencdo do ISS Valor dos Servigos \
1001847 05/09/2017 Ativa 5,00 Na&o R$ 62,00
1001849 12/09/2017 Ativa 5,00 sSim R$ 156,66
1001850 12/09/2017 Ativa 5,00 Sim R$ 1.326,45
1001851 12/09/2017 Ativa 5,00 Sim R$ 205,64
1001852 12/09/2017 Ativa 5,00 N&o R$ 473,62
1001853 18/09/2017 Ativa 5,00 Nao R$ 60,00
1001854 20/09/2017 Ativa 5,00 N&o R$ 10,00
1001855 20/09/2017 Ativa 5,00 Nio R$ 10,00
1001856 20/09/2017 Ativa 5,00 Nao R$ 50,00
1001857 21/09/2017 Ativa 5,00 Sim R$ 103,05

Registros: 15 - Paginas: 1/2 ] 1| 2 - i
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Consideracoes gerais I

A nota fiscal devera ser encaminhada ao e-mail formatos nos pdf e XML.

notasfiscais@hapvida.com.br

E para consultar o status do seu pagamento, acesse o site do Hapvida:

https:/www.hapvida.com.br/pls/webhap/pk_demonstrativo_pagamento.login

certa



Ficou com

duavida?

Caso vocé tenha alguma duvida sobre a emissao da nota fiscal entre em
contato com o Hapvida atraves do e-mail e telefone:

fiscal@hapvida.com.br
(85)3255.9091
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